
资产管理与后勤服务中心工作月历
（2016年 1月）
	序号
	内       容
	时间
	责任人
	协助
	备注

	1
	学府苑二期教师公寓第三轮购房工作
	8日前
	杨忠辉
	鲍雅萍
	

	2
	徐戎社区校产拆除赔偿申报
	15日前
	杨忠辉
	王继东
	

	3
	“双代会”相关工作
	8日前
	杨忠辉
	全体
	

	4
	钱湖、回龙校区权证办理
	全月
	杨忠辉
	王继东
	

	5
	学期末及寒假工作安排
	10日前
	杨忠辉
	
	

	6
	年终岁末，做好冬季水、电、煤气、建筑工地等安全检查工作。
	本月
	顾建新
	
	

	7
	做好校园各类日常维修管理工作，对破损水管、消防水阀进行抢修，对疏散应急灯施工进行监管。
	本月
	顾建新
	
	

	8
	进一步规范学校过渡房有关管理规定
	本月
	顾建新
	
	

	9
	解决留学生公寓供电，对钱湖校区总体配电容量（增减）调整进行方案论证，报鄞州供电局并进行供电设计。
	本月
	顾建新
	
	

	10
	政府采购国库支付启动对接工作
	2016.1前
	杨留明
	
	

	11
	商学院大数据交易策略、工具、分析系统、模拟交易系统软件开标
	1月
	叶培良
	王金圣
	

	12
	信息技术中心云计算基础平台开标
	1月
	叶培良
	秦宗全
	

	13
	钱湖校区自动售卖机开标
	1月
	叶培良
	顾建新
	

	14
	2014年报废资产上交
	1.4-
	王继东
	
	

	15
	2015年资产报废核查
	1.4-
	王继东
	
	

	16
	家具入库
	   1.4-
	王继东
	
	

	17
	引进人才教师提前看房工作及校内教师公寓44-78-401（李汉君）房屋变更
	    1月
	鲍雅萍
	
	

	18
	研究生毕业典礼后勤服务工作
	1.8
	鲍雅萍
	
	

	19
	各学院社团、协会学末表彰晚会等活动后勤支持
	1月
	鲍雅萍
	
	

	20
	2015年11-12月教师公寓固定房和集体宿舍物业费、水电费等部分收取工作
	全月
	丁义张
	
	

	21
	每月交付鄞电集体宿舍的电费，并核算水电费清单
	每月25日前完成
	丁义张
	
	

	22
	配合做好海洋生物种质协创平台实验室改扩建工程现场管理工作
	全月
	丁义张
	
	

	23
	做好年度维修工程项目审计与结算工作
	全月
	丁义张
	
	

	24
	集中组织检查、检测供水管道渗漏情况
	全月
	丁义张
	
	

	25
	寒假抢修相关工作
	18日前
	丁义张
	
	


